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Zatgczniknr 1
do Zarzadzenia nr 13/2019
Dyrektora Centrum Sportéw Wodnych
w Dabkach z dnia 3 wrzesnia 2019 .
Konkurs na stanowisko

gtéwny ksiegowy w Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach

I. Nazwai adres jednostki:

Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dgbki

Il. Okreslenie stanowiska pracy:

Gtowny ksiegowy w Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach

lll. Kandydat winien spetniaé nastepujace wymagania:

1. Niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej

6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
Swiadectwo kwallifikacyjne uprawniajagce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.
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5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,
6) nieposzlakowana opinia.
2. Dodatkowe:

1) min. 3 lata doswiadczenia w prowadzeniu ksiegowosci i finanséw w jednostce sektora finanséw
publicznych,

2) znajomos$¢ przepisOw regulujgcych funkcjonowanie jednostek sektora finanséw publicznych,
3) umiejetnos¢ obstugi programéw finansowo - ksiegowych,

4) rzetelnos¢, sumiennoS¢, uczciwoscé, zaangazowanie i odpowiedzialnosc,

5) wysokie standardy etyczne,

6) umiejetno$¢ pracy w zespole.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez dyrektora jednostki
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

2. prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki,

3. sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacja
zadan jednostki,

4. zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiegowej w sposoéb zabez-
pieczajacy ja przed dostepem o0sob nieuprawnionych, zaginieciem lub zniszczeniem,

5. opracowywanie projektow planow finansowych jednostki i ich zmian,

6. dokonywanie biezgcej analizy wykonania planéw finansowych i biezgce informowanie
dyrektora jednostki o stopniu realizacji dochodow i wydatkéw oraz o prawidtowosci wykorzy-
stania Srodkéw otrzymanych na wydatki z budzetu (panstwa lub jednostki samorzadu tery-
torialnego),

7. zapewnienie prawidiowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu docho-
déw budzetowych,

8. wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
dokonywania wydatkéw publicznych,

9. czuwanie nad prawidtowoScig umow zawieranych przez jednostke pod wzgledem finan-
sowym,

10. zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiegowych,

11. zapewnienie ochrony mienia bedgcego w posiadaniu jednostki,

12. wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operaciji gospodarczych i finansowych jednostki,

13. sporzadzanie sprawozdawczosci podatkowej,

7) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie rozliczenh z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

8) nalezyta ochrone i zabezpieczenie danych osobowych zgodne z wytycznymi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE ,RODQO” oraz polityka ochrony danych osobowych
w jednostce.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1) wymiar czasu pracy: 1/2 etatu.



2) miejsce pracy: Centrum Sportow Wodnych w Dagbkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dabki.
VI. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowe;j,

3. kserokopia dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za
zgodnosc¢ Z oryginatem),

4. kserokopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem),
5. podpisane pisemne oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6. podpisane pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych,

7. podpisane pisemne oswiadczenie kandydata o niekaralnosci (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

8. wymagane dokumenty konkursowe powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wcelu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych)”

9. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu pracodawcy
oryginatdbw dokumentéw.

VII. Termin, miejsce i sposob skiadania dokumentow.

Oferty pisemne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktadac¢ osobiscie lub listownie w
Centrum Sportéw Wodnych w Dagbkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dabki do dnia 17 wrzesnia
2019r. do godz. 15% (decyduje data i godzina wptywu do jednostki).

Oferty, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
VIIl. Przebieg postepowania w sprawie naboru.

Dokumenty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem,
adresem i numerem telefonu kontaktowego kandydata z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko
Gtowny Ksiegowy w Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach”.

Postepowanie konkursowe przeprowadza Komisja Rekrutacyjna.

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie jednostki.

Kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze i kwalifikujg sie
do dalszego postepowania zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie podana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum
Sportéw Wodnych w Dabkach oraz wywieszona na tablicy ogtoszen w budynku Centrum Sportéw



Wodnych w Dabkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dabki na okres 3 miesiecy.
X. Informacje dodatkowe.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do
wskazanego lekarza medycyny pracy.

XI. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach,

ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dabki

adres e-mail: csw@gminadarlowo.pl tel. 943445177

Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych do celow rekrutacji przez Centrum Sportow
Wodnych w Dabkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156 Dabki jest art. 22 i 221 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy, § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja
1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji w/w celu.

Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Centrum Sportow Wodnych w Dagbkach, ul.
Dabkowicka 7, 76 -156 Dgbki

- adres korespondencyjny: Centrum Sportéw Wodnych w Dabkach, ul. Dgbkowicka 7, 76 -156
Dabki

- adres e-mail: csw@gminadarlowo.pl

Przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu
rekrutacji na wolne stanowisko pracy w Centrum Sportow Wodnych w Dgbkach, ul. Dgbkowicka 7,
76 -156 Dabki, jednak nie dtuzej niz przez 5 lat z zastrzezeniem, iz okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany przez przepisy prawa,
jakie moga mie¢ zwigzek z realizacjg procesu rekrutacji na ww. stanowisko. Dane moga byc¢
udostepnione wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221 Kodeksu
Pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez
Panig/Pana innych danych osobowych jest dobrowolne.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani / Panu prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie; powyzsze
nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej
przez Panig/Pana zgody przed jej cofnieciem.
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Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa, jesli Pani/Pana zdaniem
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzgadzenia RODO.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane tylko podmiotom uprawnionym
do odbioru Pani/Pana danych, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich
przepisow prawa.
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